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PORTARIA SEPLAN 01/2021, DE 09 DE SETEMBRO DE 2021

0 SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, no uso de suas atribuigdes

legais, e
CONSIDERANDO a necessidade de normatizagdo interna para arquivamento de

processos.

RESOLVE:

Art. 1° Institui, no 4mbito da Secretaria Municipal de Planejamento, diretrizes para
envio de processos administrativos ao Setor de Arquivo Geral e Conservagdo de
Documentos da Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos.

Art. 2° Os processos administrativos que poséui’rcm pendéncias nda sanadas, de
responsabilidade do requerente, por periodo igual ou superior a 365 (trezentos ¢
sessenta e cinco) dias, deverdo ser enviados ao Setor de Arquivo Geral e Conservagdo
de Documentos da Secretaria Municipal de Administraggo ¢ Recursos Humanos para
arquivo. :

Pardgrafo tnico. Aos processos que possuem como requerente a Prefeitura
Municipal de Ituiutaba ou Orgfos de sua administragdo direta ou indireta ndo se aplica o
disposto no caput deste artigo.

Art. 3° Os processos arquivados por forga desta Portaria devem constar o seguinte

despacho:
I.  Processo arquivado de acordo com a Portaria SEPLAN 01/2021;
II. Data;

IMI.  Assinatura e carimbo do responsavel.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Ituiutaba, 09 de setembro de 2021.
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